	SETTORE OPERE E LAVORI PUBBLICI
RIFERIMENTI: Geom. Antonio Speranza
  lauritoutc@tiscali.it – utc.laurito@asmepec.it
ATTIVITÀ//PROCEDIMENTO
	TERMINE/ NORMA
	UNITÀ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
	RISPETTO DEI TEMPI MEDI PREVISTI

	
	
	
	SI
	NO

	Proposta programma triennale ed elenco annuale dei lavori pubblici
	30 SETTEMBRE OGNI ANNO
	UTC
	si
	

	Pubblicazione programma triennale ed elenco annuale dei lavori pubblici
	60 GG.
	UTC
	si
	

	Trasmissione Programma Triennale Autorità di Vigilanza
	ENTRO 30 GG.
APPROVAZIONE DELIBERA CONSIGLIO
	UTC
	si
	

	Affidamento progettazione interna
	10 GG
	UTC
	si
	

	Nomina Responsabile della progettazione
	10 GG
	
	si
	

	Predisposizione Protocollo d’intesa con altri Enti
	30 GG
	UTC
	si
	

	Approvazione progetto definitivo
	60 GG
	  Provv. Sindacale
	si
	

	Approvazione progetto esecutivo
	60 GG
	   Provv. Sindacale
	si
	

	Verifiche Progetti Lavori Pubblici, P.U.A., E.r.p., Urbanizzazioni
	30 GG. PRATICA
COMPLETA
	UTC
	si
	

	Affidamento Direzione Lavori
	TERMINE/NORMA di

legge D.lgs 163/2006
	UTC
	si
	

	Autorizzazione al Subappalto
	5 GG  DA
AUTORIZZAZIONE PREFETTIZIA
	   Provv. Sindacale
	si
	

	Revoca Autorizzazione Subappalto
	1  GG
	   Provv. Sindacale
	si
	

	Approvazione Regolare esecuzione/ Collaudo
	30 GG
	     UTC
	si
	

	Generazione CIG e CUP
	1 GG
	       UTC
	si
	

	Liquidazione Prestazioni Professionali
	30 GG
	           UTC
	si
	

	Determinazione a Contrarre
	5 GG
	           UTC
	si
	

	Procedura di acquisto tramite MEPA
	1 GG da ricezione
offerta
	     UTC
	si
	

	Affidamento lavori e forniture
	TERMINE/NORMA di

legge D.lgs 163/2006
	     UTC
	si
	

	Istruttoria per Manifestazioni

Pareri vari
	10 GG Ex art.80 TULPS
n.773/1931 eart.,4 dpr
311/2001
	Affari Generali
	si
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ATTIVITÀ//PROCEDIMENTO
	TERMINE/ NORMA
	UNITÀ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
	RISPETTO DEI TEMPI MEDI PREVISTI

	
	
	
	SI
	NO

	Istruttoria per locali Pubblico Spettacolo
	10 GG Ex art.80 TULPS
n.773/1931 art.,4 dpr
311/2001
	Affari Generali
	si
	

	Istruttoria Pratiche da sottoporre all’esame della C.P.V.L.S.
	10 GG Ex art.80 TULPS
n.773/1931
	Affari Generali
	si
	

	Rilascio Licenza Agibilità Attività Di Pubblico Spettacolo CPVLPS
	10 GG Ex art.80 TULPS
n.773/1931
	UTC
	si
	

	Accesso agli atti e Rilascio copie
	REGOLAMENTO
COMUNALE
	Tutti gli uffici
	si
	

	Rilevazioni statistiche
	5 GG
	Tutti gli uffici
	si
	

	Aggiornamento Banca Dati Lavori
	5 GG
	UTC
	si
	

	Rendiconto Gestione e stato attuazione programma
	10 GG
	Sett.Finanziario
	si
	

	Aggiornamento obblighi Trasparenza ed Anticorruzione
	10 GG
	Tutti gli uffici
	si
	

	Monitoraggio attività progetti cofinanziati
	7 GG
	UTC
	si
	

	Gestione procedura rilevazione presenze
	GIORNALIERA
	Sett. Finanziario
	si
	

	Protocollo Atti/Assegnazioni/Smistamento
	GIORNALIERA
	Sett. Finanziario
	si
	

	Gestione e smistamento fax
	GIORNALIERA
	Tutti gli uffici
	si
	

	Proposte Provvedimenti 
	5 GG
	Tutti i  Servizi/Uffici
	si
	

	Rilascio Attestazione Idoneità Alloggiativa
	15 GG -
L.R.N.18/1997DLGS
286/1998
	UTC
	si
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ATTIVITÀ//PROCEDIMENTO
	TERMINE/ NORMA
	UNITÀ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
	RISPETTO DEI TEMPI MEDI PREVISTI

	
	
	
	SI
	NO

	Avvio del procedimento per l’acquisizione del manufatto e dell’area  al

patrimonio comunale,  con emissione del Provvedimento di Accertamento dell’Inottemperanza, contenente l’indicazione dell’area acquisita di diritto al patrimonio comunale. A tal fine, se necessario, il provvedimento dovrà essere preceduto dal frazionamento catastale dell’area da acquisire.
	Termini di Legge
	UTC
Esecuzione ordinanze di abbattimento degli abusi edilizi
	si
	

	Frazionamento Catastale, previa:

-  impegno di spesa e di affidamento dell’incarico esterno per frazionamento;

-  Determina di liquidazione.
	Termini di Legge
	UTC

	
	

	
	
	
	si
	

	Verbale di Immissione in Possesso, in seguito all’avvenuta

trascrizione nei registri immobiliari del provvedimento di acquisizione a cura dell’Ufficio Patrimonio.
	Termini di Legge
	UTC

	si
	

	Procedimento di Verifica dell’Esistenza o meno di Prevalenti Interessi

Pubblici.
	Termini di Legge
	UTC

	si
	

	Avvio del Procedimento di esecuzione degli interventi di demolizione,

dandone comunicazione alla parte, previa:

-   impegno di spesa, ovvero determina di impegno;

-  Determina di incarico per il progetto di demolizione, Direzione
Lavori, Responsabile Sicurezza.
	Termini di Legge


	UTC

	si
	

	
	
	
	
	

	Determina di Approvazione Progetto di Demolizione.
	Termini di Legge
	UTC

	si
	

	Indizione Procedura di Gara per l’esecuzione dei lavori.
	Termini di Legge

    D.Lgs.163/2006; 
	UTC

	si
	

	Aggiudica ed Affidamento Lavori (l’esecuzione dei lavori in danno

deve essere preceduta dal dissequestro delle opere, se sottoposte a tale misura cautelativa, da richiedere a cure del Servizio al competente organo giudiziario).
	Termini di Legge

   D.Lgs.163/2006;            D.P.R. 207/2010
	UTC

	si
	

	Approvazione Atti di Regolare Esecuzione.
	Termini di Legge

     D.Lgs.163/2006; 
	UTC

	si
	

	Determine di Liquidazione.
	Termini di Legge

    D.Lgs.163/2006; 
	UTC

	si
	

	Avvio Procedimento Recupero Somme.
	
	Sett. Finanziario
	si
	

	Provvedimenti inerenti la verifica progetti OO.PP.
	Termini di Legge

D.Lgs.163/2006; D.P.R. 207/2010
	UTC

	si
	

	Provvedimenti e attività inerenti la verifica e la validazione dei progetti

delle urbanizzazioni a scomputo oneri, in tutti i livelli della progettazione

(progetto preliminare, progetto definitivo, progetto esecutivo).
	Termini di Legge

D.P.R. 207/2010
	UTC

	si
	

	Tutte le attività ed i  procedimenti espletati nell’ambito del Settore

Opere Pubbliche, elencati nelle competenze dello stesso, secondo i termini indicati.
	10 GG
Ex art.80 TULPS
n.773/1931
	UTC

	si
	

	Tutte le attività ed i  procedimenti espletati nell’ambito del Settore

Opere Pubbliche, elencati nelle competenze dello stesso, secondo i termini indicati.
	Termini di Legge

D.Lgs.163/2006; D.P.R. 207/2010
	UTC

	si
	


